ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS.-

Articulo 1°.- Fundamento y naturaleza.-

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la Constitucion y
por el articulo 106 de la Ley 7/1.985, de 2 de abiril, reguladora de las Bases de Régimen Local,
y de conformidad en lo dispuesto en los articulos 15 a 19 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales, este Ayuntamiento establece la Tasa por expedicibn de documentos
administrativos, que se regira por la presente Ordenanza Fiscal.

Articulo 2°.- Hecho imponible.-

1. Constituye el hecho imponible de la Tasa la actividad administrativa desarrollada con
motivo de la tramitacion, a instancia de parte, de toda clase de documentos que expida y de
expedientes de que entienda la Administracion o las Autoridades Municipales.

2. A estos efectos, se entendera tramitada a instancia de parte cualquier
documentacién administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde en su
beneficio aunque no haya mediado solicitud expresa del interesado.

3. No estard sujeta a esta Tasa la tramitacién de documentos y expedientes necesarios
para el cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como las consultas tributarias, los
expedientes de devoluciéon de ingresos indebidos, los recursos administrativos contra
resoluciones municipales de cualquier indole y los relativos a la prestacion de servicios o
realizacion de actividades de competencia municipal y a la utilizacion privativa o el
aprovechamiento especial de bienes del dominio publico municipal, que estén gravados por
otra Tasa Municipal o por los que se exija en un precio publico por este Ayuntamiento.

Articulo 3°.- Sujetos pasivos.-

Son sujetos pasivos contribuyentes las personas fisicas y juridicas y las entidades a
gue se refiere el articulo 33 de la Ley General Tributaria que soliciten, provoquen o0 en cuyo
interés redunde la tramitacién del documento o expediente de que se trate.

Articulo 4°.- Responsables.-

1. Responderan solidariamente de las obligaciones tributarias del sujeto pasivo las
personas fisicas y juridicas a que se refieren los articulos 38.1 y 39 de la Ley General
Tributaria.

2. Seran responsables subsidiarios los administradores de las sociedades y los
sindicos, interventores o liquidadores de quiebras, concursos, sociedades y entidades en
general, en los supuestos y con el alcance que sefiala el articulo 40 de la Ley General
Tributaria.

Articulo 5°.- Cuota Tributaria.-

1. La cuota tributaria se determinara por una cantidad fija sefialada segun la naturaleza
de los documentos o expedientes a tramitar de acuerdo con la Tarifa que contiene el articulo
siguiente.

2. La cuota de Tarifa corresponde a la tramitacién completa, en cada instancia, del
documento o expediente de que se trate, desde su iniciacion hasta su resolucion final, incluida
la certificacion y notificacién al interesado del acuerdo recaido.



3. Las cuotas resultantes por aplicacion de las anteriores tarifas se incrementaran en
un 50 % cuando los interesados solicitasen con caracter de urgencia la tramitacién de los
expedientes que motivasen el devengo.

Articulo 6°.- Tarifa.-
La tarifa a que se refiere el articulo anterior se estructura en los siguientes epigrafes:
Epigrafe 1°. Copias y fotocopias de planos y documentos.

a) Por cada plano en formato A3: 1'35 euros;
Por cada plano en formato A4: 0’65 euros.

b) Por copias impresas o fotocopias de ordenanzas, reglamentos y otros
documentos de las dependencias municipales que se faciliten a
particulares por hoja 0’35 euros.

c) Por copias y fotocopias de documentos particulares por hoja 0’20 euros.

Epigrafe 2°. Certificaciones y compulsas.

Por las certificaciones de documentos o acuerdos municipales, diligencias,
bastanteos y cotejo de documentos, compulsas y certificados en general, por hoja 0'90
euros.
Por las compulsas que tengan que realizar los pensionistas y estudiantes
relacionadas con su situacién como tales y no con los asuntos de sus allegados, se cobrara la
tasa Unicamente por la primera compulsa.

Epigrafe 3°. Censos de poblacion y otros censos.

Por las altas y bajas, alteraciones y certificaciones de empadronamientos, de
conducta, de convivencia y residencia, de pensiones, declaraciones juradas y fe de
vida: 1'55 euros.

Epigrafe 4°. Expedientes en materia de urbanismo.

a) Por cada expediente en materia urbanistica: 78,65 euros.
b) Por cada expediente de declaracion de ruina: 212,20 euros.
c) Por cada informe urbanistico: 43,.50 euros.

Epigrafe 5°. Comparecencias o declaraciones.

Por cada comparecencia, declaracion o cualquier otro documento que los
interesados hayan de realizarse ante cualquier autoridad municipal, secretaria,
intervencion o tesoreria: 3,95 euros.

Epigrafe 6°. Por Oposiciones.

Por cada solicitud o instancia para tomar parte en oposiciones y concursos de
plazas de plantilla:

a) Grupo A o equivalente: 31,00 euros.
b) Grupo B o equivalente: 26,00 euros.
c) Grupo C o equivalente: 21,00 euros.
d) Grupo D o equivalente: 15,50 euros.
e) Grupo E o equivalente: 10,50 euros.

Articulo 7°.- Bonificaciones de la cuota.-

No se concederd bonificacion alguna de los importes de las cuotas tributarias
sefialadas en la Tarifa de esta Tasa.



Articulo 8°.- Devengo.-

1. Se devenga la Tasa y nace la obligacion de contribuir cuando se presente la solicitud
gue inicie la tramitacién de los documentos y expedientes sujetos al tributo.

2. En los casos a que se refiere el nimero 2 del articulo 2°, el devengo se produce
cuando tengan lugar las circunstancias que provean la actuacion municipal de oficio o cuando
ésta se inicie sin previa solicitud del interesado pero redunde en su beneficio.

Articulo 9°.- Declaracién e ingresos.-

1. La Tasa se exigird en régimen de autoliquidacion, por el procedimiento del sello
municipal adherido al escrito de solicitud de la tramitacion del documento o expediente, 0 en
estos mismos si aquel escrito no existiera, o la solicitud no fuera expresa.

2. Los escritos recibidos por los conductos a que hace referencia el articulo 66 de la
Ley de Procedimiento Administrativo, que no vengan debidamente reintegrados, seran
admitidos provisionalmente, pero no podra darseles curso sin que se subsane la deficiencia, a
cuyo fin se requerira el interesado para que, en el plazo de diez dias abone las cuotas
correspondientes con el apercibimiento de que, transcurrido dicho plazo sin efectuarlo, se
tendran los escritos por no presentados y sera archivada la solicitud.

3. Las certificaciones o documentos que expida la administracion Municipal en virtud de
oficios de Juzgados o Tribunales para toda clase de pleitos, no se entregaran ni remitiran sin
que previamente su haya satisfecho la correspondiente cuota tributaria.

Disposicion final.

La presente Ordenanza Fiscal, cuya redaccion definitiva ha sido aprobada por el Pleno
de la Corporacién en sesion celebrada, entrara en vigor el mismo dia de su publicacion en el
Boletin Oficial de la Provincia y sera de aplicacién a partir del dia 1 de enero de 1.998,
permaneciendo en vigor hasta su modificacién o derogacion expresa.

Notas:

1.- Esta ordenanza fue publicada integramente en el Boletin Oficial de la Provincia el
12.12.90.

2.- Fue modificada en lo que respecta a la tarifa (art. 7) y publicada en el BOP. de
31.12.1992.

3.- Modificada en lo que respecta a la tarifa (art. 7) y publicada dicha modificacién en el
BOP de 30.12.2003.

4.- Modificada en lo que respecta a la tarifa (art. 7) y publicada dicha modificacion en el
BOP de 31.12.2004.

5.- Modificada en lo que respecta a la tarifa (art. 7) y publicada dicha maodificacién en el
BOP de 31.12.2005.

6.- Modificada en lo que respecta a la tarifa (art. 7 e introduciendo el epigrafe 6° ) y
publicada dicha modificacién en el BOP de 22.12.2006.

7.- Modificada en lo que respecta a la tarifa (art. 7), publicada dicha modificacion en el
BOP Num. 238 de 28.12.2007.

8.- Modificada en lo que respecta a la tarifa (art. 7), publicada dicha modificacion en el
BOP Num. 234 de 30.12.2008.

9.- Modificaciones publicadas en el BOP Num. 243 de fecha 31.12.2009.



